ПРИЛОЖЕНИЕ 6 

к Положению о реализации учетной политики  в управлении финансов администрации Добринского муниципального района
ГРАФИК

представления первичных учетных документов материально-ответственными и другими должностными лицами в отдел бухгалтерского учета и отчетности
	№п/п
	Наименование документов
	Срок представления
	Исполнитель 

	1
	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств ф.0306032
	Не позднее следующего дня
	Материально ответственные лица

	2
	Акт о приеме-передаче объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) ф.0306001
	На следующий день после получения нефинансовых активов
	Материально ответственные лица

	3
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф.0504210
	Последний рабочий день отчетного месяца
	В.В.Панина

	4
	Накладные на приобретение товарно-материальных ценностей от поставщиков
	На следующий день после получения нефинансовых активов
	Материально ответственные лица

	5
	Авансовые отчеты ф.0504049
	В течение трех дней после возвращения из командировки

В течение десяти дней после получения аванса на хозяйственные расходы
	Подотчетные лица

Подотчетные лица

	6
	Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы ф.0504421
	До 30 числа каждого месяца
	Н.В.Гаршина

Л.В.Ивкина

	7
	Больничные листы
	До 30 числа каждого месяца
	Н.В.Гаршина

	8
	Приказы на предоставление отпусков
	Не позднее  4 дней до начала отпуска
	Л.В.Ивкина

	9
	Приказы на командировки
	Не позднее 3 дней до начала командировки
	Л.В.Ивкина

	10
	Муниципальные контракты, договоры
	В течение одного дня после подписания контракта, договора
	Л.В.Ивкина

	11
	Сведения по кредитам
	В день совершения факта хозяйственной жизни
	Л.Ф.Костомарова


