	                                     [image: image1.png]






                                         

	             ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  АДМИНИСТРАЦИИ  ДОБРИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

                                         ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ


	          01.09.2016                                                  п. Добринка                                 №   617
	
	№


Об   утверждении   Административного   регламента                                                          предоставления муниципальной услуги «Продление                                                               срока действия разрешения  на строительство»       
         В соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010  «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг»,  постановлением Правительства  Российской  Федерации   от  30.04.2014г.  №403 « Об  исчерпывающем  перечне  процедур  в  сфере  жилищного  строительства», руководствуясь  Уставом  Добринского  муниципального  района, администрация муниципального  района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:   

    1. Утвердить  Административный  регламент  предоставления  муниципальной  услуги «Продление  срока  действия  разрешения  на  строительство»   (прилагается).

   2.Опубликовать  настоящее  Постановление  в  районной  газете « Добринские  вести».

        3. Контроль   за    исполнением   настоящего    постановления   возложить    на  заместителя   главы  администрации  муниципального  района   Каковкина  В.Н..   

Глава    администрации  Добринского                                                                              муниципального   района                                                                            С.П. Москворецкий

Дерюгина Мария Николаевна                                                                                                                                    2 14 81
                                         УТВЕРЖДЕН

                                                                             Постановлением администрации

                                                                                       Добринского  муниципального  района                                      

                                                                          от 01.09.2016г.  № 617
Административный  регламент  предоставления  муниципальной   услуги

 « Продление  срока  действия  разрешения  на  строительство»       

1. Общие положения

  1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Продление срока действия разрешения на строительство» (далее – административный регламент) разработан на основании Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
 1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения на строительство (далее - муниципальная услуга), в том числе в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг) и информационно-телекоммуникационной сети Интернет с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия), осуществляемых  и  принятых  в  ходе   исполнения  муниципальной  услуги
 1.3. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (далее – заявитель) в целях продления срока действия разрешения на строительство.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги- «Продление срока действия разрешения на строительство».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется комитетом  ЖКХ,  строительства  и дорожного  хозяйства  администрации  Добринского муниципального района ( далее- комитет).
Место нахождения: 399430, Липецкая область, Добринский  район,  п.Добринка, улица М.Горького, 5, телефон 8 (47462) 2 14 81; 2-28-16.
График работы:

с 8-00 до 17-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

Выходные дни: суббота, воскресенье.
Адрес электронной почты:  dobrinka@admlr.lipetsk.ru 
Адрес официального сайта: http//www.аdmdobrinka.ru
Сведения о месте нахождения, номерах справочных телефонов, адресах электронной почты администрации Добринского муниципального района размещаются на  официальном сайте Добринского муниципального района и Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- продление срока действия разрешения на строительство;
-отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.
Разрешение на строительство с продленным сроком действия оформляется по форме (приложение 1), утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

 В предоставлении муниципальной услуги отказывается по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство по образцу (приложение 2).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет   10 дней  со  дня  регистрации  заявления.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

        - Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее - Кодекс) («Российская газета», 30.12.2004г, № 290);

        - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);

    - Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 30.12.2004, № 290);

          - Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2010, № 38);

       - Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2011, № 29);
             - Федеральным законом от 27 июля 2010года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных  и муниципальных  услуг» (опубликован в «Российской газете»№168  от 30.07.2010г.);                                                                                                                                                           - Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы  разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию»   (Официальный  интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 08.05.2015);                                                                                         - Постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от 30.04.2014г. №403 «Об  исчерпывающем  перечне  процедур  в  сфере  жилищного  строительства» (Официальный  интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 07.05.2014);                                                                             
2.6. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги в письменной форме:

- на бумажном носителе лично в администрацию Добринского муниципального района или почтовым отправлением по месту нахождения администрации Добринского муниципального района;

- в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг;

           - заявление    о  продления срока действия разрешения на строительство  может  быть  подано  через  многофункциональный  центр  в  соответствии с  соглашением  о  взаимодействии между  многофункциональным  центром  и  администрацией.
При представлении документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг документы представляются в форме электронных документов, подписанных электронной подписью.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет (представляет) в администрацию Добринского муниципального района заявление о продлении срока действия разрешения на строительство по образцу (приложение 3).

Получение муниципальной услуги возможно с использованием универсальной электронной карты в случае наличия данной карты у заявителя.

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению заявителя, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения.

2.7. Перечень документов для продления срока действия разрешения на строительство:

- заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, с приложением проекта организации строительства.

- договор поручительства банка, обеспечивающий надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве (в случае если заявление подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости).

2.8. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением случаев, когда действие такого разрешения на строительство было прекращено в порядке, предусмотренном Градостроительныи кодексом..

2.9. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.10. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока  подачи заявления застройщика.                               2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о продлении срока действия разрешения на строительство - один день.

При направлении заявителем заявления о продлении срока действия разрешения на строительство в форме электронного документа заявителю направляется электронное сообщение, подтверждающее получение и регистрацию заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

2.14. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:

- в устной форме лично в часы приема в администрацию Добринского муниципального района или по телефону в соответствии с графиком работы администрации Добринского муниципального района;

- в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес администрации Добринского муниципального района;

- в электронной форме, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист администрации Добринского муниципального района (лично или по телефону) осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя.

Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема специалисты комитета подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, специалисты комитета, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме.

При получении от заявителя письменного обращения лично о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, информирование осуществляется в письменной форме посредством почтового отправления или обращения в электронной форме. Обращение регистрируется в день его поступления.

Письменный ответ подписывается заместителем  председателя  комитета, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и выдается заявителю лично или направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, или по электронной почте, указанной в обращении, или через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ,  на обращение ответ не дается.

Ответ на обращение направляется заявителю в течение 10 дней со дня регистрации обращения в администрации Добринского муниципального района.

2.15. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, информирования, заполнения заявлений и иных документов, приема заявителей.

Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими следующую информацию: 
- график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для справок), адрес официального сайта администрации в сети Интернет, адреса электронной почты.

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов, бланки для заполнения;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
            2.16.  В целях создания условий доступности  муниципальной  услуги для  инвалидов  администрация должна оборудовать прилегающую к зданию администрации  территории местами для парковки автотранспортных средств инвалидов.                                                                                                                                                                   В связи с отсутствием возможности полного приспособления здания  администрации с учетом потребностей инвалидов, до его реконструкции или капитального ремонта должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги (выделение специальных мест или комнат приема инвалидов на первых этажах зданий) либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
             2.17. Показателями  качества  муниципальной  услуги  являются:

        - исполнение обращения в установленные сроки;

        - соблюдение порядка выполнения административных процедур.

             2.18. Корректировка   проекта  организации  строительства,    является  необходимым  и  обязательным  для  предоставления  муниципальной  услуги.   
3. Состав,  последовательность  и  сроки  выполнения  административных  процедур          (действий),  требования  к  порядку  их  выполнения,  в  том  числе  особенности  выполнения  административных  процедур (действий)  в  электронной  форме.
   3.1. Предоставление  муниципальной  услуги  включает  в  себя  следующие  административные  процедуры: 

  - прием и регистрация  заявления о продлении срока действия разрешения на  строительство и документов;  
  - рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и документов;                                                                                                                                                  

             - выдача разрешения на строительство  с продленным  сроком  действия  либо уведомления  об  отказе  в продлении  срока действия  разрешения  на  строительство;
- блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении 4.

 3.1.1. Прием и регистрация  заявления о продлении срока действия разрешения на  строительство и документов.

 Основанием для начала административной процедуры по приему заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и документов является обращение заявителя  в  администрацию  Добринского  муниципального  района.

             Специалист отдела делопроизводства  и информатизации администрации  района, уполномоченный на ведение делопроизводства:                                                                                               - принимает  заявление  и  вносит в журнал  регистрации  входящей корреспонденции  запись о приеме документов;                                                                                                                          - в день регистрации заявления передает его на рассмотрение главе  администрации муниципального района для рассмотрения и наложения резолюции.                                                                                                    Срок выполнения  административного  действия – 1 рабочий день;                                                                                                                

             3.12. Глава администрации муниципального района в течение 1 дня:                                                                                       - рассматривает заявление и прилагаемые документы;                                                                               - налагает резолюцию и передает заявление и прилагаемые документы на исполнение заместителю  комитета ЖКХ,  строительства  и дорожного  хозяйства, ответственному за предоставление муниципальной услуги.                                                                                                                                                3.1.3. Результат выполнения административной процедуры – регистрация поступившего заявления с комплектом прилагаемых документов и передача их на исполнение заместителю  председателя  комитета.

 3.1.4. Способ фиксации – на бумажном носителе.
 3.2. Рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и документов

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и документов является поступление заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и приложенных документов заместителю  председателя  комитета.
3.2.1. Заместитель  председателя  комитета  при рассмотрении заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и документов:

- осуществляет проверку наличия документов для предоставления муниципальной услуги.

- в течение двух дней со дня получения документов, проверяет соблюдение сроков, установленных законодательством для подачи такого заявления, а также осуществляет осмотр строительной площадки для определения начала строительства объекта капитального строительства.
3.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист  комитета осуществляет подготовку разрешения на строительство с продленным сроком действия и с документами передает его заместителю  председателя  комитета  на  подпись.

3.3.1. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист осуществляет подготовку уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин отказа и с документами передает его заместителю  председателя  комитета  на подпись.
3.3.2. Заместитель  председателя  комитета в течение одного дня рассматривает представленные документы и подписывает разрешение на строительство с продленным сроком действия либо уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.
3.3.3. Результатом выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и документов является подготовка и подписание разрешения на строительство с продленным сроком действия либо уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

Срок выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и документов - семь дней.

3.4. Выдача разрешения на строительство с продленным сроком действия либо уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче разрешения на строительство с продленным сроком действия либо уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство является соответственно подписание  заместителем  председателя комитета  разрешения на строительство с продленным сроком действия либо уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.
3.4.2. Специалист осуществляет регистрацию разрешения на строительство с продленным сроком действия либо уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство  в журнале учета заявлений о продлении срока действия разрешений на строительство на бумажном носителе и уведомляет заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону либо по электронной почте.

 3.4.3. Специалист осуществляет выдачу одного экземпляра разрешения на строительство с продленным сроком действия заявителю, либо уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство. 
 3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры по выдаче разрешения на строительство с продленным сроком действия либо уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, является выдача заявителю разрешения на строительство с продленным сроком действия либо уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.
Срок выполнения административной процедуры по выдаче разрешения на строительство с продленным сроком действия либо уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство - один день.
4. Формы  контроля за  исполнением административного  регламента.
4.1. Контроль за предоставлением  администрацией  Добринского  муниципального  района  в  лице  комитета  ЖКХ,  строительства  и  дорожного  хозяйства  муниципальной  услуги с правом направления предписаний об устранении выявленных нарушений, осуществляет  Управление  строительства  и  архитектуры  Липецкой  области (далее –  Управление). 
4.2. Осуществление контроля  Управлением  включает в себя следующие административные процедуры: 

- проведение проверки соблюдения   администрацией  Добринского  муниципального  района   законодательства  о  градостроительной   деятельности. 

- проведение анализа муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений  в сфере градостроительной деятельности. 

 Анализ осуществляется посредством изучения муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений, предоставляемых  администрацией  Добринского муниципального  района   по  запросу   Управления. 

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  заместителем главы  администрации  Добринского  муниципального района, курирующим вопросы в сфере  ЖКХ, строительства  и  дорожного  хозяйства. 

4.4. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте. 

5. Досудебный (внесудебный)  порядок  обжалования  решений  и  действий                                      (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего  муниципальную  услугу,  а также  должностных  лиц,
государственных  или  муниципальных  служащих.

5.1. Заявитель  имеет  право  на  досудебное (внесудебное) обжалование  решений,  действий (бездействий), принимаемых (осуществляемых)  в ходе  предоставления  муниципальной  услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

-отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.4.1. Жалоба должна содержать:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

-физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4.3. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

-удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.4.4. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.4.3., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.5.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.3.1., незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.5.6. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, положения настоящего раздела не применяются. 
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по продлению срока действия 

разрешения на строительство
             Кому _________________________________

(наименование     застройщика                                     _____________________________________

                (фамилия, имя, отчество - для граждан,                                                                      

                    ______________________________________

полное  наименование  организации - для                                     ______________________________________

             юридических лиц), его почтовый индекс                                               

              ______________________________________

                           и адрес, адрес электронной почты) <1>
РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство

Дата_________________                                                                    №________________ 

________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
___________________________________________________________________________

в  соответствии  со  статьей   51   Градостроительного  кодекса  Российской

Федерации, разрешает:

	1.
	Строительство объекта капитального строительства <4>
	

	
	
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства <4>
	

	
	
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта <4>
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) <4>
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) <4>
	

	2.
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией <5>
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы <6>
	

	3.
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства <7>
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства <7>
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства <8>
	

	3.1.
	Сведения о градостроительном плане земельного участка <9>
	

	3.2.
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории <10>
	

	3.3.
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта <11>
	

	4.
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта: <12>

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией: <13>

	
	Общая площадь (кв. м):
	
	Площадь участка (кв. м):
	

	
	Объем (куб. м):
	
	в том числе

подземной части (куб. м):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	
	Вместимость (чел.):
	

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные показатели <14>:
	

	5.
	Адрес (местоположение) объекта <15>:
	

	
	
	

	6.
	Краткие проектные характеристики линейного объекта <16>:

	
	

	
	Категория:

(класс)
	

	
	Протяженность:
	

	
	
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	
	

	
	Иные показатели <17>:
	

	
	
	


Срок действия настоящего разрешения - до «____» ___________________ 20__ г. в

соответствии с _______________________________________________________ <18>
          ___________                                               _______                        _____________________

  (должность уполномоченного лица                                        (подпись)                          (расшифровка подписи)

   органа, осуществляющего выдачу

    разрешения на строительство)

«_____» _____________ 20__ г.

М.П.

Действие настоящего разрешения

продлено до «_____» ____________ 20__ г. <19>
____________________________________                             _________                        _____________________

  (должность уполномоченного лица                                       (подпись)                          (расшифровка подписи)

   органа, осуществляющего выдачу

    разрешения на строительство)

«____» _____________ 20__ г.

М.П.

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по продлению срока действия 

разрешения на строительство

ОБРАЗЕЦ

уведомления об отказе в продлении срока

действия разрешения на строительство

                                                                                                                              ________________________________

                                                                                                                                     (должность, Ф.И.О. руководителя

                                                                                                                                      ________________________________

                                                                                                                                       (его представителя) застройщика,

                                                                                                                                      ________________________________

                                                                                                                                              Ф.И.О. - для граждан,

                                                                                                                                              полное наименование

                                                                                                                                      ________________________________

                                                                                                                                                организации - для

                                                                                                                                                  юридических лиц,

                                                                                                                                     ________________________________

                                                                                                                                               почтовый адрес, индекс)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство

от _______________                                                                                          № ____________
Вы обратились с заявлением от «_______» _________________ 20_____ г. № ________________
о продлении срока действия разрешения на ________строительство, реконструкцию _________
                                                                                                                             (ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства ________________________________________________________________________________
                                                                                         (наименование объекта в соответствии

_______________________________________________________________________________,

                                             с проектной документацией)

расположенного по адресу: ________________________________________________________________________________                                                                                                                        

                                                             (строительный или почтовый адрес)

По результатам  рассмотрения  заявления Вам отказано в продлении срока действия разрешения на _____ строительство, реконструкцию_____ ______ от ____________ 20____ г.

                                                      (ненужное зачеркнуть)

№____________-_______________ по следующим основаниям: _______________________________________________________________________________
                                         (указать основания отказа

_____________________________________________________________

                                                в соответствии с действующим законодательством)

__________________________               ___________                            _____________________

(должность уполномоченного лица)                               (подпись)                                           (инициалы, фамилия)

Исполнитель

Номер телефона
Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по продлению срока действия 

разрешения на строительство

ОБРАЗЕЦ

заявления о продлении срока действия

разрешения на строительство

____________________________________

(должность уполномоченного лица, инициалы, фамилия)

____________________________________

(Ф.И.О., адрес - для граждан, полное

____________________________________

наименование организации - для

____________________________________

юридических лиц, почтовый

адрес, индекс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

от ____________________________________________________             № ____________

Прошу продлить срок действия разрешения на _строительство, реконструкцию
                                                                                (ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства ________________________________________________________________________________
(наименование объекта в соответствии,

________________________________________________________________________________с проектной документацией)
от _____________ № ________, расположенного на земельном участке по адресу: 
_______________________________________________________________________________
(полный адрес объекта с указанием субъекта Российской Федерации,

_______________________________________________________________________________
и т.д. или строительный адрес)

сроком на (до) __________________________________________________________месяцев
(согласно проекту организации строительства)

Приложение: проект организации строительства.

____________________________                 _______________                      ____________________

(должность руководителя организации                             ( подпись)                                            (инициалы,фамилия) (для юридического лица))

Приложение 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по продлению срока действия 

разрешения на строительство

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения на строительство
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Приложение 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по продлению срока действия 

разрешения на строительство

ЖУРНАЛ

учета заявлений о продлении срока действия разрешений на строительство
	N п/п
	Дата подачи заявления
	Заявитель
	Наименование объекта, адрес
	Ф.И.О. исполнителя
	Срок исполнения
	Номер и дата выдачи разрешения на строительство с продленным сроком действия
	Номер и дата выдачи уведомления об отказе в продлении срока

действия разрешения на строительство
	Ф.И.О. получателя, дата, подпись

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
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Прием заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и документов








Выдача разрешения на строительство с продленным сроком действия либо уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство 








Рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и документов
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