Как получить паспорт.

Уважаемые жителя Добринского района Липецкой области!

Отделение по вопросам миграции ОМВД России по Добринскому району Липецкой области ставит Вас в известность, что получателями государственной услуги по выдаче и замене паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации являются граждане Российской Федерации.
Отделение непосредственно оказывает следующие Государственные услуги:

- Выдача / замена внутреннего паспорта гражданина РФ; 
- Регистрационный учет; 
- Миграционный учет; 
- Удостоверение наличия гражданства Российской Федерации; 
- Приём граждан Украины на подачу документов о предоставлении временного убежища; 
- Приём документов от участников Госпрограммы; Приём документов от граждан Украины на получение разрешения на временное проживание. 

Через МФЦ можно также получить следоющие Государственные услуги:

1. Прием документов о регистрации и снятии граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации; 

2. Прием документов и личных фотографий, необходимых для получения или замены паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; 

3. Постановка иностранных граждан и лиц без гражданства на учет по месту пребывания. 

Напоминаем также, что Государственные услуги граждане района могут получить и через Портал государственных услуг Российской Федерации www.gosuslugi.ru :

- Выдача / замена внутреннего паспорта гражданина РФ; 
- Регистрация гражданина по месту жительства; Регистрация гражданина по месту пребывания; 
- Снятие гражданина с регистрационного учета по месту жительства; 
- Снятие гражданина с регистрационного учета по месту пребывания.
В силу требований пункта 2.1 Административного регламента, выдача паспорта осуществляется  в случае:

- достижения 14-летнего возраста;

- получения паспорта впервые (лицам, старше 14-летнего возраста);

- приобретения гражданства Российской Федерации;

- утраты (похищения) ранее выданного паспорта.
Наряду с изложенным, выдача паспорта осуществляется при замене паспорта в случае:

- достижения 20-летнего возраста;

- достижения 45-летнего возраста;

- изменения гражданином в установленном порядке фамилии, имени, отчества, сведений о дате (число, месяц, год) и (или) месте рождения;

- изменения пола;

- непригодности паспорта для дальнейшего использования вследствие износа, повреждения или других причин (в том числе при отсутствии возможности проставления на страницах паспорта обязательных штампов или отметок);

- обнаружения неточности или ошибочности произведенных в паспорте записей;

- существенного изменения внешности;

- замены паспорта гражданина СССР.

Паспорт гражданина РФ, выдаётся гражданам:

- в 10-дневный срок со дня приема подразделениями всех необходимых документов (или заявления о выдаче (замене) паспорта и личной фотографии в форме электронных документов) в случае оформления паспорта по месту жительства, а также в связи с утратой (похищением) паспорта, если утраченный (похищенный) паспорт ранее выдавался этим же подразделением;

- в 2-месячный срок со дня приёма подразделениями всех необходимых документов (или заявления о выдаче (замене) паспорта и личной фотографии в форме электронных документов) в случае оформления паспорта не по месту жительства или в связи с утратой (похищением) паспорта, если утраченный (похищенный) паспорт ранее выдавался иным подразделением.

Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о выдаче (замене) паспорта по форме N 1П и всех необходимых документов.

В 30-дневный срок после наступления обстоятельств, указанных выше, для выдачи (замены) паспорта граждане представляют документы и личные фотографии, необходимые для получения (замены) паспорта, непосредственно в подразделение либо через сотрудников многофункциональных центров.

         Проживание по месту пребывания или по месту жительства в жилом помещении гражданина Российской Федерации, обязанного иметь документ, удостоверяющий личность гражданина (паспорт), без документа, удостоверяющего личность гражданина (паспорта), или по недействительному документу, удостоверяющему личность гражданина (паспорту),  влечет наложение административного штрафа в размере от двух тысяч до трех тысяч рублей (статья 19.15 часть 1 КоАП РФ).
Перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления государственной услуги

1. Заявление о выдаче (замене) паспорта по форме N 1П, заполненное от руки или машинописным способом гражданином, лично обратившимся за получением паспорта.

2. Свидетельство о рождении.

В случае отсутствия у гражданина свидетельства о рождении ему рекомендуется обратиться в орган ЗАГС на территории Российской Федерации по месту регистрации рождения или по месту жительства для получения повторного свидетельства о рождении.

При невозможности представления свидетельства о рождении (повторного свидетельства о рождении) в случае регистрации рождения компетентными органами иностранного государства, а также при подтверждении органом ЗАГС на территории Российской Федерации невозможности выдачи свидетельства о рождении (повторного свидетельства о рождении), паспорт может быть выдан на основании других документов, подтверждающих сведения, необходимые для его получения, а именно:
- две личные фотографии (идентичные и соответствующие возрасту заявителя на момент подачи заявления о выдаче (замене) паспорта) в черно-белом или цветном исполнении размером 35 x 45 мм с четким изображением лица строго в анфас без головного убора. 
Размер изображения овала лица на фотографии должен занимать не менее 70 - 80 процентов вертикального размера снимка. Размер изображения головы на фотографии должен составлять в высоту от 30 до 32 мм, в ширину от 18 до 22 мм. Изображение на фотографии размещается таким образом, чтобы свободное верхнее поле над головой составляло 5 ([image: image1.wmf]±

1) мм.

Допускается представление фотографий в головных уборах, не скрывающих овал лица, гражданами, религиозные убеждения которых не позволяют показываться перед посторонними лицами без головных уборов. Изображение лица на фотографии должно быть в фокусе от кончика подбородка до линии волос и от носа до ушей.

Для граждан, постоянно носящих очки, обязательно фотографирование в очках. При этом на фотографии должны быть отчетливо видны глаза.

На фотографии человек изображается лицом к фотоаппарату и смотрящим прямо на него с нейтральным выражением и закрытым ртом. Фон должен быть белым, ровным, без полос, пятен и изображения посторонних предметов и теней. Глаза гражданина должны быть открытыми, а волосы не должны заслонять их.

Фотографии в форменной одежде не принимаются.

В случае если с момента фотосъемки произошли существенные изменения внешности, использование данных фотографий не допускается.

В случае подачи заявления о выдаче (замене) паспорта в форме электронного документа с использованием Единого портала фотография представляется также в электронной форме с разрешением не ниже 600 dpi в формате ".jpg". Объем файла не должен превышать 300 килобайт.

3. Документы, необходимые для проставления обязательных отметок в паспорте:

-  документы воинского учета (при наличии соответствующего основания);

- свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака (при наличии указанного факта);

- свидетельства о рождении детей, не достигших 14-летнего возраста (при наличии).

4. Квитанции об уплате государственной пошлины (при замене паспорта или получении его в первые гос. пошлина составляет - (300 рублей и при утере паспорта – 1500 рублей).

           Напоминаем жителям Добринского района график работы отделения по вопросам миграции ОМВД России по Добринскому району (ул. Советская, дом 25, п. Добринка, кабинет № 8 и № 9): перерыв с 12 до 13 часов.
                                                     Часы приема: 
	Дни недели
	Часы приема

	Понедельник
	09.00 – 15.00

	Вторник
	15.00 – 20.00

	Среда
	09.00 – 13.00

	Четверг
	15.00 – 20.00

	Пятница
	09.00 – 15.00

	1 и 3 суббота 
	08.00 – 13.00


